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FORMATION SUR LE LOGICIEL DE COMPTABILITE 
 

Objectif général :  A l’issue de la formation les stagiaires seront capables de 

 paramétrer et utiliser les principales fonctions du logiciel de 

 comptabilité. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Public visé :  

 

Toute personne travaillant au sein d’un 

cabinet d’expertise comptable ou au 

service comptabilité d’une entreprise. 

 

Prérequis :  

 

Avoir des notions de comptabilités 

générales 

Les objectifs : Etre capable de : 

 

- paramétrer un dossier 

comptable 

- effectuer la saisie standard, la 

saisie des balances 

- effectuer la révision des 

comptes 

- effectuer toutes les éditions 

- effectuer le rapprochement 

bancaire 

- établir la déclaration de TVA 

- effectuer un clôture 

 

Méthodologie est :  

- La pédagogie est active et participative 

- Les mises en pratiques sont sous forme d’exercices et chaque participant crée son propre dossier à partir de 

cas réel 

Contenu de la formation : 

 

- Paramétrage d’un dossier : création des comptes, création des 

journaux, paramétrage de la TVA, création des libellés automatiques 

- Saisie standard : saisie des journaux d’achat, de vente, de trésorerie, 

explication des options disponibles en saisie 

- Saisie de la balance : explication saisie des balances générales, 

clients, fournisseurs 

- Révision des comptes : le lettrage, la recherche d’écritures, le retour 

en saisie, explication des autres options disponibles 

- Editions : de la balance, du grand livre, des journaux et 

centralisateurs, explication des options disponibles en édition 

- Rapprochement bancaire : paramétrage du rapprochement, création 

du 1
er

 rapprochement, explication du fonctionnement et des options 

disponibles, édition et validation du rapprochement, création du 2
ème

 

rapprochement 

- Déclaration de TVA : paramétrage du dossier, explication des 

différentes méthodes, choix d’une méthode, production d’une 

déclaration de TVA, les options disponibles, édition d’une déclaration 

- Clôture du dossier : explication des options disponibles en clôture, la 

clôture. 

Evaluation de la formation : 

La formation sera évaluée sur le déroulement de l’action par l’intermédiaire d’une fiche d’évaluation de stage remplit 

par les participants à la fin de celui-ci. 

Durée de la formation et modalités d’organisation : 

La formation se déroulera sur __ jour(s) sur la base de 7 heures par jour. 

Les dates de formations retenues sont : ________________________________________________________ 

La formation aura lieu en présentiel avec les outils informatiques de la société et __  participant(s).                                         


